
Bài 10: THÊM HÌNH ẢNH VÀO TRANG CHIẾU 

 
1.Chèn hình ảnh và các đối tượng khác vào trang chiếu 

Các bước thực hiện:  

1. Chọn trang chiếu cần chèn hình ảnh vào 

2. Insert \ Picture (trong nhóm Images) hiển thị hộp thoại Insert 

Picture. 

3. Chọn đường dẫn chưa hình ảnh 

4. Chọn hình ảnh và chọn Insert. 

 

Lưu ý: Có thể chọn lệnh Copy, Paste. 

 

2.Thay đổi vi trí và kích thước hình ảnh 

 
 

Chọn ảnh  

a) Xóa hình ảnh: Delete 

b) Thay đổi vị trí: kéo thả ảnh đến vị trí khác  

c) Thay đổi kích thước:  

d) Thay đổi thứ tự lớp ảnh 

1. Chọn hình ảnh cần chuyển lên lớp trên (hoặc xuống dưới). 

2. Nháy nút phải chuột lên hình ảnh để mở bảng chọn tắt 

- Bring to Front\ Bring to Front (chuyển ảnh lên lớp trên cùng) 

hoặc Bring Forward (chuyển ảnh lên trên 1 lớp) 

- Send to Back\ Send to Back (đưahình ảnh xuống ;lớp dưới 

cùng) hoặc Send Backward (để đưa ảnh xuống dưới 1 lớp). 

Hoặc Format\ Arrange\ Bring Forward/ Send Backward. 

 

3.Sao chép và di chuyển trang chiếu 

- Chọn trang chiếu: Nháy chuột vào trang chiếu ( nhấn giữ phím 

Ctrl để chọn đồng thời nhiều trang chiếu) 

- Sao chép toàn bộ trang chiếu: Copy – paste 
- Di chuyển toàn bộ trang chiếu Cut – Paste. 

Có thể thực hiện thao tác kéo thả chuột. 


